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INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA OPTICA Y ELECTRONICA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CIRCULAR
No. DAF/014/2024

27 DE FEBRERO DE 2024

A TODO EL PERSONAL CIENTIFICO, TECNOLOGICO, ADMINISTRATIVO Y DE APOYO DEL INAOE

De acuerdo al Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccién de Administracién y Finanzas, a
las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles vy al
Manual de Procedimientos para la Administracion del Almacén y de los Bienes Muebles del Instituto,
asi como el objetivo de efectuar la conciliacién del inventario fisico con el registro contable y dar
cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, se les comunica

que:

A partir del 04 de marzo del presente, personal de la Subdireccidén de Recursos Materiales y Servicios
Generales realizara el levantamiento y actualizacion del inventario fisico de Bienes Muebles
propiedad del INAOE de acuerdo al siguiente programa:

Area Inicio Conclusién
Direccion General O4-marzo-24 12-abril-24
D.| reccién de Administracion y 15-abril-24 03-rayo-24
Finanzas
Organo Interno de Control 06-mayo-24 10-mayo-24
GTM (oficinas) 13-mayo-24 07-junio-24
O I 10-junio-24 12-julio-24
Académica
Ac’:lm|n|strae:|on GCeneral de 15-julio-24 o
Computo
Ulregelonas Inve&}tlgac:on Y 19-agosto-24 13-septiembre-24
Desarrollo Tecnolégico
Parque Tecnoldgico 16-septiembre-24 N-octubre-24

Direccion de Investigacion y
Desarrollo Tecnolégico: 14-octubre-24 15-noviembre-24
Coordinacion de Optica
Direccion de Investigacion y
Desarrollo Tecnoldgico:
Coordinacion de Electrénica 18-novimbre-24 13-diciembre-24
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Direccion de Investigacion y
Desarrollo Tecnolégico:
Coordinacion de Ciencias
Computacionales

Direccidn de Investigacion y
Desarrollo Tecnolégico: 03-febrero-25 28-febrero-25
Coordinaciéon de Astrofisica
Oficina Atzizintla
Campamento Base Ciudad
Serdan

Cran Telescopio Milimétrico
(sitio)

Hawc

SEDE CANANEA

Casa Green

Observatorio Guillermo Haro
Y demads instalaciones

06-enero-25 30-enero-25

03-marzo-25 28-marzo-25

31-marzo-25 30-abril-25

Las fechas de inicio vy conclusidn para el levantamiento fisico del inventario por area, son estimadas
vy no limitativas; de acuerdo con el avance, se notificard mediante correo electrénico la fecha en gue
se iniciard el inventario del &rea.

A las areas que recientemente se le ha verificado su inventario global, este Ultimo seré considerado
para la mencionada actualizacién, salvo que requieran alguna modificacidn, que deberan solicitar al
area de inventario.

Asi mismo, para evitar el aplazamiento de las verificaciones fisicas, se solicita a los titulares o
responsables de area, notificar a la Subdirecciéon de Recursos Materiales y Servicios Generales a mas
tardar el dia 01 de marzo del presente afo, la designacién de un ENLACE con gquien nos
coordinaremos para la revision del inventario del personal ausente y demas situaciones.

Los Bienes Muebles son objeto de resguardo individual a excepcién del personal por Honorarios,
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